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I. SKYRIUS 

PAREIGYBĖ 

 

1. Pakruojo rajono sporto centro (toliau – sporto centras) pavaduotojo ūkio reikalams 

pareigybė yra priskirta specialistų pareigybės grupei. 

2. Pareigybės lygis – A2. 

3. Tiesiogiai pavaldus ir darbą koordinuoja sporto centro direktorius. 

 

II. SKYRIUS 

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI 

 

4. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:  

4.1. Ne žemesnis nei aukštesnysis ar specialius vidurinis išsilavinimas, įgytas iki 1995 m., 

netaikomi specialūs reikalavimai kvalifikacijai; 

4.2. Gebėti organizuoti statinių priežiūros, remonto darbus, transporto veiklos organizavimo 

ir kitus ūkio darbus; 

4.3. Išmanyti ir gebėti taikyti viešųjų pirkimų teisės aktus. Mokėti dirbti centrinėje viešųjų 

pirkimų informacinėje sistemoje (CVP IS); 

4.4. Mokėti naudotis savivaldybių apskaitos ir biudžeto informacine sistema SABIS arba 

analogiškomis finansų apskaitos sistemomis. 

 

III. SKYRIUS 

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS 

 

5. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias pagrindines funkcijas: 

5.1. koordinuoja sporto centro techninio personalo darbą; 

5.2. prižiūri ir atsako už sporto centro administracijos ir sporto centrui  priskirtų sporto 

objektų ir teritorijų tvarką; 

5.3. vadovaujasi sporto centro nuostatais, pareigybiniais nuostatais, vidaus darbo tvarkos 

taisyklėmis, saugos darbe įstatymu ir šiuo pareigybių aprašymu; 

5.4. žino ir vadovaujasi materialinės atsakomybės, darbo organizavimo tvarka, darbų saugos 

tvarkomis; 

5.5. aprūpina sporto centrą materialiniais ir informaciniais ištekliais, atlieka supaprastintus 

viešuosius pirkimus. 

5.6. užtikrina sporto centro administracijos ir sporto centrui  priskirtų sporto objektų, sporto 

įrenginių, inventoriaus ir mokymo priemonių bei kitų materialinių vertybių apsaugą, priežiūrą, 

organizuoja remonto darbus; 

5.7. užtikrina energetinių resursų panaudojimo priežiūrą, būdų racionalesniam jų naudojimui 

paiešką; 



 

5.8. laiku paruošia tinklus šildymo sezonui; 

5.9. laiku perduoda duomenis apie šilumos, elektros energijos, vandens panaudojimą; 

5.10. rūpinasi sporto centro teikiamų atlygintinų paslaugų teikimu; 

5.11. sudaro techninio personalo atostogų grafikus; 

5.12. rengia saugaus darbo instrukcijas techniniam personalui; 

5.13. dalyvauja sudarant sporto centro aprūpinimo materialinėmis vertybėmis einamuosius 

planus, juos įgyvendina; 

5.14. kontroliuoja darbų saugos, higienos ir priešgaisrinės saugos taisyklių ir reikalavimų 

laikymąsi savo ir pavaldinių darbo vietose; 

5.15. sudaro sporto centro transporto grafikus, pildo arba prižiūri kelionės lapų pildymą, 

stebi techninę automobilių bei autobusų būklę, tinkamą eksploatavimą, rūpinasi vairuotojų civilinės 

atsakomybės draudimais, atsarginėmis detalėmis, prižiūri padangų keitimo laikotarpius, kuro 

normas, bendradarbiauja su vairuotojais transporto priemonių eksploatavimo klausimais. 

5.16. vykdo civilinės saugos funkcijas kasdieninėje veikloje ir ekstremalių situacijų atvejais; 

5.17. dalyvauja komisijų, darbo grupių darbe;  

5.18. vykdo kitus vienkartinius direktoriaus pavedimus, liečiančius ūkinę veiklą; 

5.19. organizuoja ir teikia pasiūlymus direktoriui dėl nenaudojamo, susidėvėjusio ar 

nebetinkamo naudoti ilgalaikio ir trumpalaikio turto nurašymo; 

5.20. organizuoja ir vykdo viešuosius pirkimus; 

5.21. dirba su savivaldybių apskaitos ir biudžeto informacine sistema SABIS, centrine 

viešųjų pirkimų informacine sistema CVP IS.   

 

IV. SKYRIUS 

ATSAKOMYBĖ 

 

 6. Direktoriaus  pavaduotojas ūkio reikalams atsako už: 

 6.1. kuruojamų programų, projektų, planų vykdymą; 

 6.2. sporto salių, kitų patalpų, sporto aikštynų eksploatavimą, taisyklių parengimą, 

materialinių vertybių įsigijimą; 

 6.3. centro ūkinės veiklos įgyvendinimą, darbų kokybę; 

 6.4. sporto centro transporto naudojimo, eksploatavimo ir vairuotojų darbo tvarką; 

 6.5. vidaus darbo tvarkos pažeidimus; 

 6.6. darbų saugą, aplinkos ir priešgaisrinę saugą, nelaimingų atsitikimų profilaktiką; 

 6.7. už šių reikalavimų pažeidimus atsako Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka. 

 

_________________________ 

 
 

 

 


